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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області

«02» лютого 2023 року № 18
ПОЛОЖЕННЯ

про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області (далі – Управління) є самостійним структурним підрозділом апарату Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області (далі – Головного управління).

1.2. У своїй діяльності Управління керується Конституцією України, Кодексом законів про працю України, Законом України "Про державну службу", іншими законами України, указами Президента України, постановами Верховної Ради України, актами Кабінету Міністрів України та Національного агентства України з питань державної служби, актами інших центральних органів виконавчої влади, актами місцевих державних адміністрацій, органів місцевого самоврядування, Положенням про Головне управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області, затверджене  наказом Держпродспоживслужби від 24 лютого 2020 року № 151, наказами Держпродспоживслужби, наказами Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області, іншими нормативно-правовими актами та цим Положенням.
1.3. Управління підпорядковується начальнику Головного управління.
1.4. Призначення, переведення та звільнення з посади працівників Управління здійснюється начальником Головного управління в установленому законодавством порядку.
1.5. До складу Управління входять такі структурні підрозділи:

1.5.1. Відділ організації протиепізоотичної роботи;

1.5.2. Відділ безпечності харчових продуктів  та кормів;

1.5.3. Відділ державного контролю.
1.6. Положення про Управління та положення про структурні підрозділи Управління затверджуються наказом Головного управління. 

1.7. Посадові інструкції працівників Управління розробляються відповідно до вимог законодавства про державну службу. 

1.8. Управління має відповідні штампи, необхідні для здійснення основної діяльності.
1.9. Начальник Управління, за необхідності, вносить пропозиції начальнику Головного управління щодо внесення змін та доповнень до Положення про Управління та до положень про структурні підрозділи Управління, які затверджуються наказом Головного управління;
1.10. Працівники Управління здійснюють свої повноваження відповідно до посадових інструкцій, цього Положення та Положень про відповідні структурні підрозділи Управління, які затверджені начальником Головного управління;
1.11. Працівники Управління, на яких покладено виконання функцій державного нагляду (контролю) та до службових обов’язків яких належить: 
- здійснення заходів державного контролю – є за посадами державними інспекторами;

- здійснення заходів державного контролю харчових продуктів тваринного походження, кормів тваринного походження, побічних продуктів тваринного походження, сіна, соломи, здоров’я та благополуччя тварин, є за посадами - державними ветеринарними інспекторами.
2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ

2.1. Завданням Управління є реалізація повноважень Головного управління на території Запорізької області визначених в Положенні про Головне управління, в т.ч. щодо:

2.1.1. реалізації державної політики у сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;
2.1.2. здійснення відповідно до закону державного ветеринарно-санітарного контролю, державного нагляду (контролю) за: здоров’ям та благополуччям тварин, безпечністю та окремими показниками якості харчових продуктів, неїстівними продуктами тваринного походження, репродуктивним матеріалом, племінною справою у тваринництві, біологічними продуктами, патологічним матеріалом, ветеринарними препаратами, субстанціями, кормовими добавками, преміксами, кормами та іншими об’єктами санітарних заходів, застосуванням санітарних та ветеринарно-санітарних заходів, профілактичних заходів щодо охорони в межах компетенції території України від проникнення хвороб тварин з території інших держав або карантинних зон, здійсненням державного нагляду (контролю) за рівнем радіоактивного забруднення сільськогосподарської продукції і продуктів харчування, діяльністю суб’єктів господарювання, які здійснюють виробництво, перевезення, зберігання, реалізацію органічної продукції (сировини);
2.1.3. виконання інших завдань покладених відповідно до закону, на центральний орган виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, у сфері (галузі) ветеринарної медицини та у сферах органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів.
3. ОСНОВНІ ФУНКЦІЇ

Управління, відповідно до покладених на нього завдань:

3.1. Забезпечує здійснення державного ветеринарно-санітарного нагляду (контролю), державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин, за охороною території України від занесення збудників особливо небезпечних хвороб, включених до списку Міжнародного епізоотичного бюро (далі - МЕБ), з територій інших держав або карантинних зон; 
3.2. Здійснює державний нагляд (контроль) за: 
3.2.1. дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин, у тому числі під час ввезення (пересилання) на митну територію України;
3.2.2. іншими об'єктами санітарних заходів, що пов'язані з продуктами тваринного походження, репродуктивним матеріалом, племінною справою у тваринництві, біологічними продуктами, патологічним матеріалом, ветеринарними препаратами, субстанціями, кормовими добавками, преміксами та кормами, засобами ветеринарної медицини, засобами догляду за тваринами та супутніми об'єктами, штамами мікроорганізмів, а також потужностями, що використовуються для їх виробництва, переробки, зберігання та обігу, в тому числі під час ввезення (пересилання) на митну територію України;
3.2.3. діяльністю суб’єктів господарювання, які здійснюють виробництво, перевезення, зберігання, реалізацію органічної продукції (сировини);
3.2.4. проведенням ветеринарно-санітарної експертизи на потужностях, які використовуються для виробництва та/або обігу тварин, харчових продуктів, а також на агропродовольчих ринках та за місцем проведення ярмарок;
3.2.5. безпечністю харчових продуктів у процесі їх виробництва та/або обігу з метою їх експорту та імпорту, а також видачею міжнародних сертифікатів (ветеринарних, санітарних, сертифікатів здоров’я);
3.2.6. переміщенням: тварин, харчових продуктів, інших об’єктів санітарних заходів, пов’язаних з продуктами тваринного походження, репродуктивного матеріалу, біологічних продуктів, патологічного матеріалу, ветеринарних препаратів, субстанцій, кормових добавок, преміксів та кормів, засобів ветеринарної медицини, засобів догляду за тваринами та супутніми об'єктами, штамів мікроорганізмів;
3.2.7. організацією роботи зі збору, утилізації та знищення загиблих тварин і побічних продуктів тваринного походження, не призначених для споживання людиною;
3.2.8. здійсненням протиепізоотичних заходів юридичними та фізичними особами, що провадять професійну діяльність у сфері (галузі) ветеринарної медицини;
3.2.9. дотриманням законодавства щодо ідентифікації та реєстрації тварин;
3.2.10. проведенням суб’єктами господарювання дезінфекції, дезінсекції та дератизації на потужностях, що використовуються для виробництва, переробки, зберігання та обігу тварин, харчових продуктів, репродуктивного матеріалу, ветеринарних препаратів, субстанцій, кормових добавок, преміксів та кормів, а також засобів, що використовуються для їх транспортування;
3.2.11. впровадженням постійно діючих процедур, заснованих на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках (НАССР);
3.3. Організовує, відповідно до закону, захист населення від хвороб, спільних для тварин і людей;
3.4. Організовує та контролює виконання загальнодержавних програм у сфері (галузі) ветеринарної медицини, у тому числі проведенню моніторингу залишкової кількості ветеринарних препаратів та забруднювальних речовин у живих тваринах, продуктах тваринного походження і кормах;
3.5. Організовує заходи для проведення дезінфекції, дезінсекції та дератизації на потужностях, що використовуються для виробництва, переробки, зберігання та обігу харчових продуктів, тварин, репродуктивного матеріалу, ветеринарних препаратів, субстанцій, кормових добавок, преміксів та кормів, засобів ветеринарної медицини, засобів догляду за тваринами та супутніми об’єктами, штамів мікроорганізмів, а також засобів, що використовуються для їх транспортування, відповідно до закону;
3.6. Аналізує причини й умови виникнення та поширення хвороб тварин, організовує заходи щодо локалізації та ліквідації спалаху заразних хвороб, спільних для тварин і людей, готує пропозиції та рекомендації щодо профілактики, ліквідації та боротьби з такими хворобами;
3.7. Координує діяльність спеціалістів ветеринарної медицини незалежно від їх підпорядкування;
3.8. Здійснює державний контроль за розведенням та утриманням сільськогосподарських тварин для запобігання жорстокому поводженню з ними;
3.9. Видає органам страхування висновки щодо причин захворювання вимушено забитих, загиблих або знищених тварин, на підставі акту епізоотичного розслідування, результатів лабораторних досліджень відібраних від них проб;
3.10. Забезпечує у випадках, передбачених законом, своєчасне встановлення карантину в разі виникнення особливо небезпечних хвороб, включених до списку МЕБ, або інших хвороб, що підлягають повідомленню, проведення карантинних та інших ветеринарно-санітарних заходів в інфікованій та буферній зонах, зоні спостереження;
3.11. Координує діяльність установ ветеринарної медицини з організації та проведення державної ветеринарно-санітарної експертизи харчових продуктів, неїстівних продуктів тваринного походження, репродуктивного матеріалу, біологічних продуктів, кормових добавок, преміксів та кормів, забезпечує проведення ветеринарно-санітарних заходів щодо перевірки безпечності харчових продуктів;
3.12. Встановлює обмеження або заборону на обіг об’єктів державного контролю, що можуть переносити особливо небезпечні хвороби, включені до списку МЕБ, або інші хвороби, що підлягають повідомленню, з окремих держав або карантинних зон у разі підтвердження факту спалаху таких хвороб;
3.13. Проводить експертизу та узгодження проектів планування і будівництва тваринницьких ферм, потужностей, що здійснюють забій тварин, переробних підприємств, підприємств з виробництва ветеринарних препаратів, ринків; бере участь у відведенні земельних ділянок для всіх видів зазначеного будівництва і забору води для тварин;
3.14. Організовує та контролює проведення моніторингу кормів, кормових добавок та ветеринарних препаратів, отриманих з використанням ГМО, за критерієм наявності в них зареєстрованих ГМО джерел;
3.15. Готує пропозиції до планів щорічного державного контролю, планів державного моніторингу та планів протиепізоотичних заходів, забезпечує та контролює їх виконання; 
3.16. Готує матеріали щодо внесення інформації до відповідних реєстрів потужностей (об’єктів);
3.17. Готує пропозиції про обсяг необхідних ветеринарних препаратів для виконання обов’язкових (планових) або вимушених протиепізоотичних заходів;
3.18. Здійснює ветеринарно-санітарний нагляд за роботою уповноважених лікарів щодо виконання ветеринарно-санітарних заходів;
3.19. Веде та користується реєстрами (базами даних), в сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, відповідно до закону;
3.20. Відповідно до закону забезпечує відкритий та безоплатний доступ до реєстрів в сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, ведення яких відповідно до законодавства покладено на Держпродспоживслужбу;
3.21. Здійснює та контролює розгляд звернень громадян, підприємств, установ та організацій, посадових осіб, запити та звернення народних депутатів, запити на інформацію з питань, що належать до його компетенції, зокрема в сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;
3.22. Забезпечує доступ до публічної інформації, в сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, що перебуває у володінні Головного управління, відповідно до закону;
3.23. Веде діловодство та здійснює роботу з укомплектування архівних документів, згідно з Інструкцією з Діловодства Головного управління, що затверджена в установленому порядку;
3.24.  Узагальнює практику застосування законодавства з питань, що належать до його повноважень, готує пропозиції щодо його вдосконалення та подає їх на розгляд начальнику Головного управління;

3.25. Забезпечує надання у передбачених законодавством випадках платних послуг, зокрема у сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;
3.26. Забезпечує надання адміністративних послуг, зокрема у сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, відповідно до закону;

3.27. Вживає у межах повноважень, передбачених законом, заходів щодо усунення порушень вимог закону і притягнення винних у таких порушеннях осіб до відповідальності згідно із законом;
3.28. У межах повноважень, передбачених законом, складає протоколи та розглядає справи про порушення законодавства у сфері (галузі)  ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, відповідно до закону;
3.29. Організовує та забезпечує відбір зразків для цілей державного контролю;

3.30. Організовує та забезпечує проведення в лабораторіях досліджень (випробувань) для цілей державного контролю;
3.31. Організовує та забезпечує надсилання матеріалів перевірок до правоохоронних органів для вирішення питань про притягнення до кримінальної відповідальності осіб, у діях яких містяться ознаки кримінального правопорушення;
3.32. Приймає, у передбачених законом випадках, рішення про знищення продукції або інше рішення щодо подальшого поводження з нею;
3.33. Подає в установленому порядку пропозиції щодо вдосконалення форм державної статистичної звітності у сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;
3.34. Бере участь у розробленні, атестації, виробництві та впровадженні стандартних зразків;

3.35. Виконує та/або організовує виконання загальнодержавних програм та/або планів у галузі небезпечних факторів, показників безпечності, окремих показників якості харчових продуктів у сферах: безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, сфері (галузі) ветеринарної медицини;
3.36. Бере участь у реалізації науково-технічної, технологічної та інноваційної політики, впровадженні у виробництво науково-технічних досягнень та передового досвіду у сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;

3.37. Готує пропозиції начальнику Головного управління щодо вдосконалення законодавства з питань, що належать до його компетенції;
3.38. Організовує та забезпечує обмеження, заборону або припинення, відповідно до нормативно-правових актів України, господарської діяльності юридичних та фізичних осіб, звернення у порядку та строки, встановлені законом, до суду, обмеження ввезення (пересилання) вантажів, які ввозяться (пересилаються) на митну територію України, затримання вантажів, визначення шляхів поводження з вантажами, що ввозяться (пересилаються) на митну територію України, відповідно до Законів України "Про ветеринарну медицину" та "Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин";
3.39. Організовує проведення науково-дослідної роботи у сфері (галузі)  ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;

3.40. Організовує та забезпечує розробку проектів наказів організаційно - розпорядчого характеру Головного управління, що стосуються сфери (галузі) ветеринарної медицини, сфер безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів, а також здійснює контроль їх виконання;
3.41. Здійснює інші функції, визначені законами України, наказами Головного управління, зокрема в сфері (галузі) ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів. 
4. ПРАВА УПРАВЛІННЯ
Управління має право:
4.1. Взаємодіяти з питань, що належать до його компетенції, із структурними підрозділами Головного управління, установами та організаціями, що підпорядковуються Головному управлінню, державними органами та органами місцевого самоврядування, іншими підприємствами, установами та організаціями, а також громадянами;
4.2. За дорученням начальника Головного управління брати участь у конференціях, семінарах, нарадах та інших заходах з питань, що стосуються компетенції Управління;
4.3. За дорученням начальника Головного управління представляти державний орган в інших органах державної влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та організаціях з питань, що належать до його компетенції;
4.4. Організовувати залучення до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань учених і фахівців (за їх згодою), спеціалістів органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій (за погодженням з їх керівниками), представників інститутів громадянського суспільства (за їх згодою);
4.5. Готувати запити для одержання у встановленому законодавством порядку інформації, документів і матеріалів від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх посадових осіб; від посадових осіб та іншого персоналу структурних підрозділів Головного управління, установ та організацій, що підпорядковуються Головному управлінню, матеріали та пояснення (у тому числі письмові), необхідні для здійснення покладених на нього завдань;
4.6. Організовувати скликання Головним управлінням нарад, утворення Головним управлінням консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів і служб (ради, комісії, колегії, робочі групи тощо) для сприяння здійсненню покладених завдань. Організовувати проведення Головним управлінням семінарів, нарад та інших заходів з питань, що належать до його компетенції в Головному управлінні, установах та організаціях, що підпорядковуються Головному управлінню;
4.7. Користуватися інформаційними базами даних державних органів, державною системою урядового зв'язку та іншими технічними засобами;

4.8. Організовувати відбір зразків харчових продуктів, неїстівних продуктів тваринного походження, патологічного матеріалу, репродуктивного матеріалу, біологічних продуктів, ветеринарних препаратів, субстанцій, кормових добавок, преміксів та кормів, інших об'єктів державного ветеринарно-санітарного контролю та нагляду;

4.9. Забезпечувати здійснення протиепізоотичних заходів юридичними та фізичними особами, що проводять професійну діяльність у сфері (галузі) ветеринарної медицини;
4.10. Організовувати проведення досліджень в сфері (галузі)  ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів;

4.11. Приймати участь у здійсненні заходів державного нагляду (контролю) відповідно до закону;
4.12. Вимагати відповідно до закону від суб’єктів господарювання усунення виявлених порушень;
4.13. Вживати у межах повноважень, передбачених законом, заходів щодо усунення порушень вимог закону і притягнення винних у таких порушеннях осіб до відповідальності згідно із законом;
4.14. Організовувати та здійснювати державний контроль за вмістом залишкових кількостей пестицидів, агрохімікатів та важких металів у поверхневих водах, призначених для сільськогосподарських потреб, кормах, а також у сільськогосподарській продукції та сировині;
4.15. Організовувати залучення в установленому порядку незалежних експертів і спеціалізовані організації для проведення перевірок та підготовки висновків з питань, що належать до їх компетенції;
4.16. Фіксувати процес здійснення планового (позапланового) заходу чи кожну окрему дію за допомогою засобів аудіо- та відеотехніки;
4.17. Складати в установлених законом випадках протоколи про адміністративні правопорушення, розглядати відповідно до закону справи про адміністративні правопорушення і приймати за результатами розгляду рішення про накладення штрафів та застосування інших санкцій, передбачених законом;
4.18. Організовувати передачу Головним управлінням правоохоронним органам актів перевірок та інших матеріалів з питань, що належать до його компетенції;
4.19. Представляти інтереси Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області  у судових органах України будь-якої ланки з усіма правами, які надані законом позивачу, відповідачу, третій особі з різних питань, пов’язаних із захистом прав та інтересів, з правом приймати участь у судових засіданнях, заявляти клопотання та відводи, давати усні та письмові пояснення у судових установах, які здійснюють розгляд справи, підписувати та подавати від імені та в інтересах Головного управління Держпродспоживслужби в Запорізькій області усі необхідні документи, засвідчувати копії документів, що створюються у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Запорізькій області та документів, виданих іншими установами для надання судовим органам та користуватись іншими процесуальними правами, що передбачені законом та пов’язані з цим.
4.20. Інші права визначенні чинним законодавством у сфері (галузі)  ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, ідентифікації та реєстрації тварин, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, виробництва, обігу та використання кормів.
5. КЕРІВНИЦТВО
5.1. Управління очолює начальник Управління, який призначається на посаду та звільняється з посади в порядку, передбаченому законодавством про державну службу за погодженням з Головою Держродспоживслужби;
5.2. На посаду начальника Управління призначається особа, яка відповідає вимогам, встановленим Законом України "Про державну службу";
5.3. Начальник Управління: забезпечує своєчасність і повноту виконання завдань та функцій Управління; підписує акт передачі справ і майна, у разі звільнення державного службовця Управління з посади чи переведення на іншу посаду;
5.4. Начальник Управління має заступника начальника Управління - начальника відділу державного контролю;
6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
Працівники Управління несуть відповідальність згідно з чинним законодавством, у тому числі персональну відповідальність за:
невиконання або неналежне виконання покладених на них цим Положенням, Положенням про Головне управління, положеннями про структурні підрозділи Управління та посадовими інструкціями обов’язків;
недотримання вимог антикорупційного законодавства;
розголошення відомостей про діяльність Головного управління, установ та організацій, що підпорядковуються Головному управлінню, що є державною та службовою таємницею, або інформації, розповсюдження якої обмежується вимогами Закону України "Про захист персональних даних";
недотримання Загальних правил етичної поведінки державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, затверджених наказом Національного агентства України з питань державної служби від 05.08.2016 № 158(із змінами), Правил внутрішнього службового розпорядку, Правил протипожежної охорони, технічної безпеки та виробничої санітарії;
ненадання або надання недостовірної інформації, відомостей та інших матеріалів відповідно до функціональних обов’язків;
неефективне використання програмного забезпечення, неналежне зберігання техніки і іншого майна, що перебуває в їх користуванні;
протиправні рішення, дії та бездіяльність – дисциплінарну, матеріальну, цивільно – правову, адміністративну та кримінальну.

7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ТА ЗВ'ЯЗКИ УПРАВЛІННЯ
Управління взаємодіє :
з іншими структурними підрозділами Головного управління та установами та організаціями, що підпорядковуються Головному управлінню з питань, що належать до компетенції Управління;
з іншими органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями, з питань що належать до компетенції Управління.
До Управління матеріали та завдання для роботи надходять безпосередньо від начальника Головного управління або його заступника відповідно до розподілу обов’язків.
Управління надає начальнику Головного управління або його заступнику відповідно до розподілу обов’язків - підготовлені та завізовані начальником Управління матеріали (проекти листів, наказів, службові записки, тощо) у встановлені законодавством терміни, відповідно до доручень.

